Na temelju ¢lanka 18., stavka 3., Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) Skolski odbor
Osnovne $kole Zamet na sjednici odrzanoj dana 14.veljace 2014., a na prijedlog ravnateljice donosi

PRAVILNIK O NABAVI ROBA, RADOVA | USLUGA
NA KOJE SE NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI

1. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Temelj za donoSenje Pravilnika o nabavi roba, radova i usluga na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) predstavlja Zakon o javnoj nabavi NN 90/11, 83/13 i 143/13 (u
daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

Clanak 2.
(1) Osnovna $kola Zamet, Rijeka, Boze Vidasa 12, OIB: 46825635709 (u daljnjem tekstu: Skola) obveznik
je primjene Zakona o javnoj nabavi, sukladno ¢lanku 3. istoga.

Clanak 3.
(1) Skola ée primjenjivati ovaj Pravilnik na nadin koji omoguéava uéinkovitu nabavu te ekonomi¢no
troSenje proracunskih sredstava.

2. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 4.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost zaposlenika Skole u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno radova do
500.000,00 kn (bez PDV-a), sukladno ¢lanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) — tzv. bagatelna nabava, Skola nije obvezna
primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci propisani ovim
Pravilnikom.

Clanak 5.
(1) U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Skola ¢e primjenjivati i druge
vazece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

3. POSTUPANJE | UGOVARANJE
3.1. Pocetak postupka, nacin komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 6.
(1) Postupak bagatelne nabave zapocinje danom dostave Zahtjeva za pripremu i pocetak postupka bagatelne
nabave ravnatelju Skole. Obrazac Zahtjeva nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (Obrazac 1).
(2) Pokretanje postupka nabave mogu putem zahtjeva predloZiti svi zaposlenici Skole.

Clanak 7.
(1) Ravnatelj Skole donosi Odluku o poéetku postupka bagatelne nabave (Obrazac 2).

Clanak 8.



(1) Postupak nabave provodi Povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Skole za svaki postupak. Povjerenstvo
istrazuje trziste, te prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upu¢en Poziv na dostavu
ponude. U tu svrhu koristiti ¢e se i vlastita baza podataka.

(2) Clanovi Povjerenstva su duzni potpisati izjavu da ne postoje gospodarski subjekti s kojima su u sukobu
interesa.

Clanak 9.
(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Skole i gospodarskih subjegata su:
postanska posiljka, telefaks ili elektronicka posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru Skole u
svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 10.
(1) Nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn (bez PDV-a) Skola provodi
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
(2) Zanabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 80.000,00 kn (bez PDV-
a) Skola ée, u svrhu ispitivanja trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.
(3) Zanabave od 80.000,00 do 200.000,00 kn za robu i usluge odnosno do 500.000,00 kn za radove (bez
PDV-a) Skola ¢e, u svrhu ispitivanja trzi$ta, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude te objaviti
Poziv na web stranici Skole.
(4) Skola pridrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka
i to u slijedec¢im okolnostima: .
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor o
nabavi moze izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje Skola nije mogla
predvidjeti.
(5) Zanabavu iz stavka 4. ovog &lanka ne objavljuje se Poziv za dostavu ponude na web stranici Skole.
(6) Iznimno od stavaka 1. do 4. ovog &lanka, Skola mozZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu
i usluge izravhom kupnjom, bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u
prodavaonicamai sl.).

3.2. Prikupljanje ponuda

Clanak 11.

(1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude. Obrazac Poziva na dostavu ponude nalazi se u
prilogu ovog Pravilnika (Obrazac 3), a isti Skola moze prilagodavati pojedinom postupku nabave, te
nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju
tocnijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

(2) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se traziti
dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i slicno), ovisno opredmetu
nabave.

Clanak 12.
(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Skola ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta nabave,
postuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
(2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do kojega gospodarski
subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.
(3) Rok za dostavu ponude za habavu roba, usluga i radova od 20.000,00 kn do 80.000,00 kn (bez PDV-a)
iznosi najmanje 5 dana.
(4) Rok za dostavu ponude za nabavu od 80.000,00 kn do 200.000,00 kn za robu i usluge odnosno
500.000,00 kn za radove (bez PDV-a) iznosi najmanje 8 dana.



Clanak 13.
(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisala Skola za svaki
pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, i to na obrascu Ponudbenog lista, dostavljenom
od strane Skole (Obrazac 4). Skola moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 14.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Povjerenstvo za provedbu postupka nabave provodi otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda na
temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, te izraduje i ovjerava Zapisnik o otvaranju, pregledu
i analizi ponuda (Obrazac 5). Skola moZe prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.
(3)Ako u roku za dostavu ponuda Skola ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene ponude
nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Skola moZe uputiti Poziv na dostavu ponude 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili
ponistiti postupak nabave.
(3) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, sadrzi
odredbe koje Skola smatra §tetnima ili za koju Skola osnovano smatra da je posljedica nedopustenog
sporazuma gospodarskih subjekata.
(4) Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti odabrana.
(5) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Skole odredenim u Pozivu na
dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge koje ocito ne zadovoljavaju potrebe
Skole u odnosu na traZeni predmet nabave.

Clanak 15.
(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izra@uje se Odluku o odabiru, odnosno
ponistenju nabave (Obrazac 6 i 7), koju potpisuje ravnatelj Skole. Skola moze prilagodavati navedeni
obrazac pojedinom postupku nabave.

Clanak 16.
(1) Skola moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju postupka nabave.

3.4. Ugovaranje i realizacija

Clanak 17.
(1) Za nabavu robe i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn
Skola slobodno bira izmedu izdavanja Narudzbenice i/ili sklapanja Ugovora osim u sluajevima kada se
nabavljaju intelektualne i osobne usluge ili se radi o stjecanju nefinancijske imovine kada je obvezan pisani
ugovor.
(2) NarudZbenicu i/ili Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.
(3) U slu¢aju izravne kupnje iz ¢lanka 10., stavka 6. ovog Pravilnika, Skola izvriava plac¢anje neposredno
gotovinom, bez prethodno izdane NarudZbenice odnosno potpisanog Ugovora ili prihvaéene ponude.

Clanak 18.
(1) Realizaciju nabave prate racunovodstvo i tajnistvo Skole.

Clanak 19.
(1) Skola moze sa gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru ili izdati
NarudZzbenicu:
- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena istoga
obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehni¢ke znacajke $to bi rezultiralo nesukladnosc¢u



ili tehnickim poteskocama u radu i odrzavanju,

- za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove radove Kkoji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom subjektu,

- za dodatne usluge koje nisu bile ukljuc¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom subjektu.

(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru / NarudZbenice, zajedno sa osnovnim
ugovorom, ne smije prijeéi vrijednosne pragove iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika.

4. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ée se na oglasnoj ploci I web stranici Skole.

PRILOZI:

Obrazac 1 - Zahtjev za pripremu i pocetak postupka bagatelne nabave
Obrazac 2 - Odluka o pocetku postupka bagatelne nabave

Obrazac 3 - Poziv na dostavu ponude

Obrazac 4 - Ponudbeni list

Obrazac 5- Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda

Obrazac 6 - Odluka o odabiru

Obrazac 7 - Odluka o ponistenju nabave

KLASA: 003-05/14-01/1
URBROJ: 2170-55-01-14-1
Predsjednica Skolskog odbora:

/Natasa Acinger,prof./

Obrazac 1
Osnovna Skola Zamet
RIJEKA



Rijeka

ZAHTIEV ZA PRIPREMU | PROVEDBU POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Popis potreba:

Red.br. Opis robe/usluge/radova

Koli¢ina

Razlog nabave:

Ime i prezime zaposlenika koji je nabavu inicirao:

Potpis:
Zahtjev zaprimio: Zahtjev odobrio:
[Tajnik/ca/ /Ravnatelj/ica/
Datum primitka: Datum odobrenja:

Obrazac 2




Osnovna skola Zamet
Boze Vidasa 12
RIJEKA

KLASA:
URBROJ:

U Rijeci

Na temelju ¢lanka 7. Pravilnika o nabavi roba, usluga i radova na koje se ne primjenjuje Zakon o

javnoj nabavi, ravnatelj/ica Osnovne $kole Zamet u Rijeci donosi

NoookrwdE

ODLUKU O POCETKU POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Narucitelj: Osnovna $kola Zamet, Boze Vidasa 12, 51000 Rijeka, MB 3328317, OIB 46825635709
Odgovorna osoba narucitelja: ravnateljica Jadranka Sokal

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:
Procijenjena vrijednost nabave: kn

Izvor — nacin planiranih sredstava: Financijski plan za godinu

Odabrani postupak nabave i zakonska osnova za provodenje postupka: bagatelna nabava sukladno
¢1.18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13), a na nacin propisan Pravilnikom
0 nabavi roba, radova i usluga na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi

Clanovi Povjerenstva za provedbu postupka bagatelne nabave i njihove obveze i ovlasti u postupku
nabave:

1.

2.

3.

Clanovi povjerenstva sudjeluju u pripremi dokumentacije za nadmetanje, potpisuje zapisnik o
otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, predlazu ravnatelju/ici donosenje odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju, nadgledaju zakonitost i pravilnost provodenja postupka

Ravnatelj/ica:

Obrazac 3

Osnovna Skola Zamet
Boze Vidasa 12
RIJEKA



KLASA:
URBROJ:
U Rijeci
POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Postovani,
Osnovna $kola Zamet, Rijeka pokrenula je nabavu

(predmet nabave),
te Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.
Sukladno ¢lanku 18., stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Skola nije obvezna primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Opis predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:

Nacin izvrsenja: Narudzbenica / Ugovor

Rok izvrsenja: dana od zaprimanja Narudzbenice / stupanja Ugovora na snagu
Rok trajanja ugovora: dana / mjeseci
Rok valjanosti ponude: dana od dana otvaranja ponude

Mjesto izvrSenja:

Rok, nacéin i uvjeti plaéanja: dana od primitka valjanog racuna, racun se ispostavlja na gore
naznacenu adresu Skole, s naznakom na rac¢unu: ,,Rac¢un za predmet nabave: v

Cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi tro§kovi i popusti ponuditelja, cijenu ponude
potrebno je iskazati na na¢in da se redom iskaze: cijena ponude bez PDV-3a, iznos PDV-a, cijena ponude sa
PDV-om

Kriterij za odabir ponude: najniza cijena (uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta)

Dokazi sposobnosti:ovisno o potrebi Skole

Ostalo: ovisno o vrijednosti i slozenosti predmeta nabave, prema odluci Skole, (npr. jamstvo za uredno



ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj kazni,
odredbe o podizvoditeljima i sl.)

3. SASTAVNI DUELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je trazen)

Dokazi (odredeni dokumenti, ako su traZeni)

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na prilozenom Ponudbenom listu i Troskovniku (ako je traZen), koje je potrebno
potpisati od strane ponuditelja.

Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvijete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

Rok za dostavu ponude: do __ :  satidana__ . .201__ . godine
Nacin dostave ponude: osobno, postom s naznakom na omotnici ,,Za predmet nabave “, telefaksom
ili elektronickom postom s naznakom ,,Za predmet nabave “ (prema odabiru Skole)

Mjesto dostave ponude: naznaéena adresa Skole

5. OSTALO
Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (telefon, adresa e-poste i sl.)

Obavijest o rezultatima nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Skola ¢e dostaviti ponuditelju u
roku od dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

S postovanjem,

Ravnatelj/ica:

(potpis)



Obrazac 4
PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Narucitelj: Osnovna $kola Zamet, Rijeka, Boze Vidasa 12

Naziv ponuditelja:

Adresa:

OIB:

Broj rac¢una (IBAN):

Naziv banke:

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Telefon/Fax:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Rok valjanosti ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude sa PDV-om:

Ovlastena osoba ponuditelja:

(ime i prezime, potpis)



Obrazac 5
ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA
Narucitelj: Osnovna $kola Zamet, Rijeka, Boze Vidasa 12

Predmet nabave:

Zakonska osnova: ¢lanak 18., stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13)

Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a
Poziv na dostavu ponude od __. . 201__ otpremljen je na adrese gospodarskih subjekata
kako slijedi:

a) Naziv gospodarskog subjekta, adresa
b) Naziv gospodarskog subjekta, adresa
c) Naziv gospodarskog subjekta, adresa

Ponude je otvorilo Povjerenstvo Naruciteljadana . .201 _u__ : sati

Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja,
adresa adresa adresa

Broj i datum ponude

Cijena ponude za predmet

nabave (bez PDV-a)

Oblik ponude

Potpisana DA/ NE / elektronski | DA/ NE / elektronski DA/ NE / elektronski
dostavljena dostavljena dostavljena

Ocjena

(Zadovoljava/ne
zadovoljava)

Ostali uvjeti

(po potrebi, dokazi i sl.)

Ocjena
(Zadovoljava/ne
zadovoljava)

Ocjena ponude

(Valjana/nije valjana)

Kriterij za odabir ponude:najniza cijena (uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda

Ostalo: __ (npr. Ponuda ponuditelja __ je zaka$njela, te je vracena neotvorena).



Ponude rangirane prema Kkriteriju za odabir:

a) Ponudabr. ___od . .201__ ponuditelja
b) Ponudabr. __od___ . __ .201__ ponuditelja
c)Ponudabr.  od . .201 ponuditelja
Prijedlog odabira: Ponuditelj (naziv, adresa) dostavio je najpovoljniju ponudu, koja ispunjava
uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponudeod . .201 | stoga se predlaze odabir iste.
KLASA:
URBROJ:
U Rijeci, (datum) 5
Clanovi Povjerenstva:
1.
2.




Obrazac 6
Osnovna skola Zamet
Boze Vidasa 12

RIJEKA
KLASA:
URBROJ:
U Rijeci
Ravnatelj/ica Osnovne Skole Zamet po zavrSenom postupku bagatelne nabave br. donosi
ODLUKU O ODABIRU
Kojom se odabire Ponuda br. od . .201 Ponuditelja___,adresa

Obrazlozenje

l.
Sukladno ¢lanku 18., stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Skola nije obvezna primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

.
Podaci o predmetnoj nabavi:
1. Predmet nabave:
2. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
3. Cijena odabrane ponude (sa PDV-om):

4. Nacin izvr§enja: Ugovor / Narudzbenica

5. Pozicija Proracuna:

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatelj/ica Skole:




Obrazac 7
Osnovna skola Zamet

Boze Vidasa 12
RIJEKA

KLASA:
URBROJ:

U Rijeci

Ravnatelj/ica Osnovne Skole Zamet u postupku bagatelne nabave donosi

ODLUKU O PONISTENJU NABAVE

Kojom se ponistava nabava (predmet nabave)

Obrazlozenje

l.
Sukladno ¢lanku 18., stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Skola nije obvezna primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

.
Podaci o predmetnoj nabavi:
1. Predmet nabave:
2. Razlog ponistenja:

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

Ravnatelj/ica:




