Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18.198/19., 64/20, 151/22, 155/23 i 156/26 ), ¢lanka 43. Statuta OS Zamet, te protokolu
o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama koje je donijelo resorno ministarstvo, a
nakon provedene rasprave na U¢iteljskom vijeéu te Vijeéu roditelja i Vije¢u uéenika Skolski
odbor je na sjednici odrzanoj 7. travnja 2025. godine donio:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
OSNOVNE SKOLE ZAMET

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj Skoli Zamet (u daljem tekstu:
Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:
e utvrduju pravila i kontrola pristupa prostorima Skolske ustanove
e utvrduju pravila i obveze ponaganja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
e utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika,
e utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i zaposlenika,
e utvrduje pravila medusobnih odnosa zaposlenika i roditelja,
e utvrduju obveze i ponasanje zaposlenika,
e utvrduje radno vrijeme,

e utvrduju pravila sigurnosti i zasStite od socijalno neprihvatljivih oblika  ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,

e utvrduje nacin postupanja prema imovini,
e utvrduje krsenje odredbi Ku¢nog reda.
Clanak 3.

Odredbe ovog pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
Skolskim prostorima.

Clanak 4.

S odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni na pocetku sSkolske godine upoznati
ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ovaj pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i na mreZnoj
stranici Skole.



KONTROLA PRISTUPA PROSTORIMA SKOLSKE USTANOVE
Clanak 5.

Ulazna vrata Skole kao i svi ostali ulazi i izlazi zaklju¢avaju se za vrijeme radnog
vremena. U svrhu ulaska i izlaska u€enika prije pocetka nastave i na kraju nastavnog dana,
vrata mogu biti otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon
zavrSetka, osim ako drugacije nije odredio ravnatelj skole.

Clanak 6.

Tijekom malog odmora, u¢enicima nije dopusteno napustanje Skole, a tijekom velikog
odmora, napustanje Skolskog dvoriSta, bez dozvole deZurnog ucitelja ili ravnatelja.

Clanak 7.

Roditelji i posjetitelji mogu ulaziti u Skolu samo uz dogovoren termin i prethodnu
najavu, odnosno ako je isti pozvan od strane Skole, a o ¢emu ce se obavijestiti dezurna
osoba.

Roditelji koji dolaze na informacije, duzni su postovati raspored koji objavljuje Skola,
odnosno odredi razrednik.

U slucaju odrzavanja roditeljskih sastanaka, razrednik docekuje roditelje na ulazu u
Skolu te iste ispracuje nakon sastanka.

PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 8.

U&enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena, osim u sluéajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluéajevima o ¢emu
odlucuje Ravnateljica Skole. Posjetitelji moraju najaviti dolazak u skolu i pri ulasku se javiti
osobi koja dezura na ulazu u Skolu.

Clanak 9.
U prostoru Skole zabranjeno je:

e pusenje i konzumiranje proizvoda koji sadrze nikotin (cigarete, e-cigarete, nikotinske
vrecice itd..)

e unosenje i konzumiranje alkohola, energetskih pic¢a i narkoti¢nih sredstava,
e noSenje oruzja,
e pisanje po zidovima i inventaru skole,

e bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke, papira, Zvakacéih guma i sl., kao i bacanje bilo
kojih stvari kroz prozor,

e unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

e igranje igara na srecu,



e unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja, namijenjenog punoljetnim osobama

e unistavanje imovine Skole (zidova, klupa, stolica, vrata, opreme, instalacija itd..)

e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.
U¢enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole.

Clanak 10.

Radnici i u&enici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 11.

U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ucenik je duzan dodi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza. U¢enici koji zavrée s nastavom
mogu ostati u dvoristu Skole u igri, ali tako da ne ometaju nastavu.

Ucenicima nije dozvoljeno samoinicijativno ulaziti u u€ionice bez dozvole predmetnog
ili deZzurnog ucitelja.

Clanak 12.

Uéenik je duzan:

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje, postujuci Kuéni red

odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,

dolaziti u Skolu primjereno i uredno odjeven, prikladno uzrastu
» neprimjerena odjeca je odjeca sa uvredljivim ili zabranjenim natpisima i slikama,
» kratke hlace, odnosno prekratke suknje,

» majice, kosulje i sl. ne smiju biti sa tankim naramenicama, dubokog izreza ili
otkrivati struk i trbuh

» nokti moraju biti uredni i podrezani, ne bi smjeli prelaziti duljinu od 5 mm

» manikura i pretjerano naglasen make-up nisu dozvoljeni

dolaziti u Skolu primjereno obuven (obué¢a mora biti €vrsta i sigurna za kretanje po
stubama i hodnicima Skole, izbjegavati japanke i otvorenu obudu)

e mirno udi u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad.

Clanak 13.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad. Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika i
predmetnog ucitelja



Clanak 14.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, kasniti ili napustiti nastavu i izvannastavne
aktivnosti.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.
Clanak 15.
Nacin opravdavanja izostanaka ucenika i primjereni rok javljanja o razlogu izostanka
ureduju se statutom.
Clanak 16.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu osim u dogovoru s uciteljem. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju
namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 17.

Ucenici ne smiju koristiti informacijsko-komunikacijske uredaje tijekom obrazovno
odgojnog rada (mobitel, pametni sat, tablet ili drugi sli¢ni uredaj) u unutarnjem i vanjskom
prostoru Skole, osim u odgojno obrazovne svrhe i uz prethodnu dozvolu uditelja/struc¢nog
suradnika/ravnatelja.

Prilikom nedopustenog koristenja informacijsko-komunikacijskih uredaja tijekom
odgojno-obrazovnoga rada, mobitel i druge slicne uredaje ée se privremeno oduzeti i vratiti
na kraju nastave ili vratiti roditelju/skrbniku ucenika.

O neprimjerenom koridtenju mobitela Skola ¢e obavijestiti razrednika i roditelja.

Ucenik ima pravo koristiti uredaje u zdravstvene svrhe ili sliéne izvanredne situacije
(npr. komunikacija na stranom jeziku) uz prethodnu dozvolu, dok se u suprotnom, uredaj za
vrijeme boravka uéenika u Skoli mora nalaziti u Skolskoj torbi sa iskljuéenim zvukom.

Svako neovlasteno audio snimanje, video snimanje i fotografiranje ucenika i ucitelja
je zabranjeno.

Za sve navedene uredaje odgovorni su ucenici, a ne Skola.

Clanak 18.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta. Za vrijeme trajanja malih
odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u
Skolskom dvoristu i ne smiju ga napustati.

Ucenicima se preporucuje da i za vrijeme trajanja velikog i malog odmora ne
upotrebljavaju mobilne telefone, ve¢ da se vise druze jedni s drugima.



Clanak 19.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

e pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,

e izvjescuju strucnu sluzbu ili ravnateljicu o nenazocnosti predmetnog ucitelja na nastavi,
e prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,

e izvjes¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo,

e nakon zavrietka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStec¢enja zidova, klupa, sjedalica i ostaloga inventara te o uocenim
ostedenjima izvjeScuju predmetnog ucitelja ili razrednika.

Za vrijeme malog odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom
ucitelji ili razredniku uz objasnjenje. Ucenici smiju pisati po ploci za vrijeme malog odmora,
pojasnjavati gradivo jedni drugima, crtati skice ili grafikone, ali plo€u nakon pisanja moraju
oprati. Redare odreduje razrednik.

Clanak 20.

Ucenici marendaju u ucionici prvih 5 minuta velikog odmora nakon drugog Skolskog
sata u nazoc¢nosti predmetnog ucitelja.

Marendu u ucionicu donose ucenici koje odredi razrednik. Za vrijeme marende u
ucionici mora biti red i mir.

Nakon zavrSene marende ucenik je duzan pribor za jelo odlozZiti na odgovarajuce
mjesto, a zaduzeni ucenici vratiti pribor u Skolsku kuhinju.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima ucenici:
e trebaju pruZati pomo¢ drugim u&enicima Skole,
e trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,
e duzni su omoguditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje,
e trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli,
e ne smiju ometati druge uéenike u u€enju i pracenju nastave,

e trebaju posStovati razliCitosti.



Clanak 22.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obraunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sl.

U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog
ucitelja ili stru¢nih suradnika.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | ZAPOSLENIKA

Clanak 23.
U&enici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole.

U&enici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega, a radnici $kole
duZni su odzdraviti. U¢enici su duzni tihim pozdravom pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu
za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 24.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama,
najmladim ucenicima i u¢enicima s posebnim potrebama.

Clanak 25.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho udi i priopditi uéitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je dosao,
moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 26.

Uditelj se prema uceniku mora odnositi s uvazavanjem uz postivanje Etickog kodeksa
Skole.

Uditelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice. Zabranjeno
je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Ucenik moZze biti upuéen u stru¢nu sluzbu ili kod ravnateljice ali uz pratnju ucitelja ili
drugog ucenika kojeg odredi predmetni ucitelj.

Clanak 27.

U slucaju krSenja pravila i obveza ponasSanja primjenjuje se Pravilnik o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA ZAPOSLENIKA | RODITELIA
Clanak 28.

Zaposlenici su duzni uljudno se ophoditi prema roditeljima, a od roditelja se ocekuje
uljudna i dobronamjerna komunikacija i suradnja sa zaposlenicima Skole



PRAVILA | OBVEZE PONASANJA ZAPOSLENIKA

Clanak 29.
Zaposlenici Skole duzni su dolaziti i odlaziti sa posla prema rasporedu radnog
vremena, prije poCetka nastave/smjene, odnosno pocetka rada.
Prijevremeno napustanje radnog mjesta bez suglasnosti ravnatelja, smatrat ¢e se
tezom povredom na radu.
Zaposlenici su duzni na vrijeme obavijestiti Skolu o svom izostanku ili kasnjenju.

Clanak 30.
Svaki zaposlenik je duzan dolaziti u Skolu primjereno i uredno odjeven i obuven.

RADNO VRUEME

Clanak 31.
Radno vrijeme $kole je od 7:00 do 20:00 sati.

Nastava ucenika od prvog do Cetvrtog razreda odvija se u dvije smjene koje se tjedno
izmjenjuju, a ucenici viSih razreda nastavu imaju u jutarnjoj smjeni (osim u vanrednim
situacijama). To¢no radno vrijeme zaposlenih i raspored razreda i smjena odreduje se
Godi$njim planom i programom rada Skole.

Ucenici koji imaju organizirani produzeni boravak mogu boraviti u skoli od 7.00 do
17.00 sati.

Clanak 32.

Radnici su duzni dolaziti i odlaziti na posao i s posla u vrijeme utvrdeno Odlukom
ravnatelja o rasporedu radnog vremena. U slucaju sprije¢enosti dolaska radnik je duzan
pravovremeno obavijestiti ravnateljicu o razlozima izostanka te se javiti ucitelju zaduzenom
za organizaciju zamjena.

Clanak 33.

Roditelji mogu dolaziti na informacije kod predmetnih ucitelja u skladu s rasporedom
informacija objavljenim na mreznoj stranici Skole te putem sluzbenog maila ili telefona.

Clanak 34.

Raspored radnog vremena tajnika i voditelja raéunovodstva u svezi s prijemom
stranaka isti¢e se na vratima ureda.

PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA PONASANJA,
DISKRIMINACUE, NEPRUATELISTVA | NASILIA

Clanak 35.

Radnici Skole u suradnji s uéenicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.



Clanak 36.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju uéitelji i pomoéno-tehni¢ko osoblje.
Raspored i obveze dezurnih ucitelja i pomoéno-tehrli(:kog osoblja odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.
Clanak 37.
Dezurni:

e odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju,

e daje potrebite obavijesti gradanima,
Dezurni vodi knjigu deZurstva.

U knjigu deZurstva upisuju se podatci koje odredi ravnateljica.

Clanak 38.
Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomodi i DrZavne uprave za zastitu i spasavanje.
Clanak 39.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje kozZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZzavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 40.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnoljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan u slu€aju nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja postupati prema Protokolu o postupanju u slucaju nasilja i kriznim
situacijama.

POSTUPANIJE PREMA IMOVINI

Clanak 41.

Radhnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duine su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina, vodovoda, grijanja ili
razbijeni inventar, radnici i uenici obvezni su prijaviti ravnateljici ili tajniku.



Clanak 42.
Nakon isteka radnog vremena ucitelji su duzni iskljuciti racunalo i projektor, uredno
pospremiti ostale radne materijale, zatvoriti prozore i ugasiti rasvjetu.
Clanak 43.

UcCenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neosteéene vratiti. Za unisStene i izgubljene udzbenike i
knjige, ucenik je duZan nadomjestiti novom knjigom/udzbenikom ili nadoknaditi troskove
nabave.

Clanak 44.

Kod napustanja Skolskog prostora radnici i ucenici trebaju ponijeti svoje osobne
stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak osobnih stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka
tijekom njihova boravka u Skolskom prostoru.
Clanak 45.

Radnici, uéenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 46.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Uceniku koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, pokrenuti ¢e se postupak
izricanja pedagoskih mjera u skladu sa odredbama Statuta.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krdi kuéni red, deZzurni radnik, ucitelj ili
ravnatelj moze udaljiti iz prostora Skole.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Skole.

Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu Osnovne
Skole Zamet od 27. veljace 2017. godine Klasa: 003-05/21-01/3, Urbroj: 2170-55-21-1.

Klasa: 011-03/25-02/1

Urbroj: 2170-1-67-25-1

Rijeka, 7. travnja 2025. Predsjednica Skolskog odbora
Jasmina Cop Po$muga, dipl.uc¢.



